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Comptable gestionnaire (TP niv III)
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Le métier : 


Tenue de la comptabilité et de la mise à disposition des informations de gestion (de la comptabilité générale jusqu’aux opérations d’inventaire).


Réalisation des paies et des déclarations sociales courantes.


Préparation des éléments nécessaires à l’établissement des documents de synthèse annuels (compte de résultats et bilan).


Elaboration des déclarations fiscales.


Les activités varient en fonction de la taille des entreprises (grandes entreprises, PME, TPE, cabinets d’expertise comptable ou centres de gestion agrées.





Pré-requis pour le métier


Formation de niveau IV en comptabilité. Maîtrise des travaux comptables courants. Capacités d’analyse et d’organisation, qualités relationnelles notamment travail en équipe, bonne compréhension du français (lecture de textes administratifs et juridiques).





Modalités d’entrées 


	Entretien de confirmation du besoin de formation, tests et correction d’épreuves techniques.





Contenu de formation


Module 1 : Organiser et assurer le traitement des comptes de l’entreprise.


Organiser et assurer la fiabilité des procédures administratives et comptables.


Réaliser des travaux comptables et fiscaux périodiques.


Préparer le retraitement des informations comptables en normes internationales.


Préparer les actes de secrétariat juridique des sociétés commerciales.


Etablir la paie et les déclarations sociales.


Module 2 : Organiser et assurer le traitement des informations de gestion.


Elaborer et suivre des budgets et des documents de synthèse prévisionnels.


Déterminer des coûts.


Etablir un diagnostic à partir du bilan et du compte de résultat.





Validation : Titre Professionnel du ministère de l’emploi, niveau III.





Lieu : AFPA Châtellerault (86100).





Modalités pédagogiques


Alternance centre de formation et entreprise.


Cette formation comprend des séances de travail en autonomie avec utilisation d’aides techniques.


Le formateur est en appui individualisé auprès chaque stagiaire.





Durée : 974 heures soit 7 mois environ dont 841 h en centre et 133 h en entreprise.





Dates : du 20 octobre 2010 au 13 mai 2011.








Votre contact : Vanessa Pirronet au 05.49.02.54.19.  vanessa.pirronet@afpa.fr
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Infos sur � HYPERLINK "http://www.poitou-charentes.afpa.fr" ��www. afpa.fr�
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